ZADÁVACÍ DOKUMENTACE VEŘEJNÉ ZAKÁZKY
Předmět veřejné zakázky:
Pravidelná dodávka hraček, papírenského a úklidového materiálu na období od 1.2.2011do 31.12.2012
Typ veřejné zakázky:

veřejná zakázka malého rozsahu podle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách ve znění zákona č. 110/2007 Sb. (účinnost od 1. května 2007),
zákona č. 296/2007 Sb. (účinnost od 1. ledna 2008),
zákona č. 76/2008 Sb. (účinnost od 13. února 2008) a
zákona č. 124/2008 Sb. (účinnost od 1. července 2008)

(dále jen „zákon“)
Veřejný zadavatel (dále jen „zadavatel“) :

Mateřská škola a Speciálně pedagogického centrum Jihlava, příspěvková organizace vedená v Rejstříku škol a školských zařízení 
(dále jen „zadavatel“ nebo „centrum“)
Demlova 28, Jihlava , PSČ 586 01     
 IČO: 63438933
tel:  567 323 512, 567 323 516, 567 323 521, 567 333 843
E-mail smsji@seznam.cz              www: msdemlova.cz

zastoupená  ředitelkou PhDr. Ljubicou Váchovou Novákovou
Zadavatel je samostatný právní subjekt, jehož zřizovatelem je Magistrát města Jihlavy 
 MŠ a SPC Demlova 28, Jihlava zajistí průběh zakázky malého rozsahu na dodávku: Pravidelná dodávka papírenského a úklidového materiálu, hraček na období od 1.2.2011do 31.12.2012, a to zejména přípravu zadávacích podmínek, zaslání písemné výzvy alespoň třem dodavatelům k předložení nabídky dle zadávacích podmínek a uveřejnění výzvy na webových stránkách zadavatele, příjem nabídek, průběh zasedání komise pro výběr nejvhodnější nabídky, vyhlášení výsledků zasedání hodnotící komise všem osloveným dodavatelům, uzavření Smlouvy mezi zadavatelem a vítězným dodavatelem,  případné zrušení výběrového řízení. Zadavatel zpracoval zadávací dokumentaci a řídí průběh zadávacího řízení především ve smyslu zásady transparentnosti, rovného zacházení, zákazu diskriminace a hospodárnosti zadání veřejné zakázky. 
Charakteristika veřejné zakázky a specifikace předmětu dodávky:
Předmětem veřejné zakázky je výběr dodavatele na realizaci zakázky v rozsahu: dodávka zboží v sortimentu hraček, papírnictví a úklidové prostředky pro potřeby provozu Mateřské školy a Speciálně pedagogického centra Demlova 28, Jihlava.
 Požadavky zadavatele na předmět dodávky, práva a povinnosti vztahující se k předmětu plnění :

- dle objednávek zadavatele zásobovat  školu vybraným sortimentem 
- dodávky budou probíhat nepravidelně podle aktuální potřeby školy
- sortiment zboží bude školou vybírán dle aktuální nabídky dodavatele

- pro případ objednávky nad rámec garantovaného zboží, zadavatel v dostatečném časovém předstihu projedná možnost takové dodávky a bude dodržovat podmínky dodavatele v rozsahu ceny a dodací lhůty

- zadavatel nemá právo domáhat se na dodavateli zboží nad rámec garance

- dodavatel je povinen dodat objednané zboží na adresu Demlova 28 a Demlova 34a, Jihlava
- zadavatel se zavazuje objednávat v rozsahu minimálně 500 Kč v rámci jedné objednávky, případy, kdy bude třeba dodat zboží v menším objemu budou řešeny smluvně mezi zadavatelem a dodavatelem vždy individuálně ke každé takové objednávce
- úklidové prostředky bude dodavatel předávat po dohodě s určenou pracovnicí a kontrolovat vůči faktuře a  dodacímu listu je bude tato  určená pracovnice Kateřina Valová – vedoucí provozního úseku – stravovna.567570043.
-  sortiment hraček, papírnictví si kontrolují při odběru (dovozu) pracovnice  podle přidělených rozpočtů ředitelkou školy  a soulad stvrzují jménem na faktuře.

 Požadavky na způsob zpracování nabídkové ceny:
Za nabídkovou cenu bude považován závazný obchodní ceník platný k 1.1.2011, který bude mimo standardní nabídky povinně obsahovat jednotkové ceny sortimentu:

čistící a úklidové prostředky

hračky a materiál  kancelářský papír

Nabídková cena bude uvedena celou částkou za celé plnění veřejné zakázky, cena bude uvedena v CZK. 

Členění nabídkové ceny:

- cena bez daně z přidané hodnoty  (sazba 20 %)

- samostatně daň z přidané hodnoty

- cena včetně daně z přidané hodnoty.

Nabídková cena v této skladbě bude uvedena v rámci závazného obchodního ceníku dodavatele a bude nedílnou součástí nabídky. Chybějící ceny jedné nebo více položek, tzn. povinný sortiment, bude důvodem k vyřazení nabídky.
 Platební podmínky:

- zadavatel nebude poskytovat zálohy

- daňový doklad bude vystaven dodavatelem za celé dílo po předání a převzetí díla (písemný zápis) se splatností nejméně 14 dní
- platby budou probíhat výhradně v CZK

- úrok z prodlení ze strany dodavatele bude stanoven maximálně v zákonné výši, žádné další sankce dodavatel vůči zadavateli nebude uplatňovat
Dodací podmínky:

Předpokládaný termín zahájení plnění:  1.2.2011
Předpokládaný termín ukončení plnění:  31.12.2012
Zájemci jsou vázáni svou nabídkou minimálně do 31.3.2011.
  Způsob zadání a průběhu veřejné zakázky malého rozsahu:

- zadavatel zajistí zpracování návrhu zadávací dokumentace včetně hodnotících kritérií pro výběr nejvhodnějšího předmětu plnění
- předložení k vyjádření a schválení ředitelce školy
- vytipování a následná písemná výzva alespoň třech vhodných zájemců, kteří jsou z hlediska svých schopností, odborností a zkušeností požadované plnění schopni řádně a včas dodat
- zveřejnění zadávací dokumentace na webových stránkách zadavatele 

- rozhodnutí o výběru nejpřijatelnější nabídky; k rozhodování o vhodné nabídce bude pověřenou osobou přizván pracovník zadavatele určený zadavatelem

- zápis z průběhu zasedání komise pro výběr nejvhodnější nabídky, který bude mimo jiné obsahovat zdůvodnění doporučení k uzavření smlouvy s vybraným dodavatelem

- uzavření smlouvy mezi zadavatelem a vybraným dodavatelem  
- písemné oznámení všem osloveným zájemcům o průběhu a výsledku výběrového řízení                                                                 

případně rozhodnutí o zrušení výběrového řízení (uchazeči nepředložili pro zadavatele akceptovatelné nabídky, popř. na zadavatelem požadované plnění); v takovém případě se  výběrové řízení bude opakovat až do úspěšného výběru vhodného dodavatele
- činností spojenou s administrací veřejné zakázky, řádným vedením a zpracováním veškeré písemné a elektronické dokumentace, předáním zadavateli po ukončení řízení k archivaci

Předpokládaná hodnota zakázky
Předpokládaná hodnota zakázky je stanovena na období 1.2.2011 až 31.12.2012 je cca 1 000 000,-Kč bez DPH. 
 Povinný obsah nabídky a způsob předložení nabídky
· krycí list nabídky (příloha č. 1)

· údaje o dodavateli:

1. doklad o oprávnění k podnikání  - výpis z obchodního rejstříku (právnické osoby) nebo živnostenské oprávnění  (podnikající fyzická osoba), jiný doklad opravňující k podnikání podle zvláštních předpisů, výpis ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů nebo certifikát vydaný v rámci systému certifikovaných dodavatelů, z předloženého dokladu musí být patrné, že dodavatel je oprávněn podnikat v oboru souvisejícím s předmětem zakázky
Zájemce splní povinnost, doloží-li originál nebo prostou kopii, doklad nesmí být starší 6ti měsíců ke dni podání nabídky

2. čestné prohlášení dodavatele podepsané osobou oprávněnou jednat jménem/za dodavatele, kterým prokazuje, že :
- na jeho majetek není prohlášen konkurz, insolvenční řízení nebo návrh na prohlášení konkurzu nebo insolventního řízení nebyl zamítnut pro nedostatek majetku nebo vůči němuž není zavedena nucená správa podle zvláštních předpisů (např. podle zákona č. 328/1991 Sb., o konkurzu a vyrovnání ve znění pozdějších předpisů, zákon č. 182/2006 Sb., o úpadku a způsobech jeho řešení (insolvenční zákon) ve znění pozdějších předpisů, zákona 21/1992 Sb., o bankách ve znění pozdějších předpisů apod.)
- není v likvidaci

- dodavatel nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný ve prospěch zločinného spolčení, trestný čin účasti na zločinném spolčení, legalizace výnosů z trestné činnosti, podílnictví, přijímání úplatku, podplácení, nepřímého úplatkářství, podvodu, úvěrového podvodu, včetně případů, kdy jde o přípravu nebo pokus na účastenství na takovém trestném činu; jde-li o právnickou osobu, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu
- dodavatel nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož skutková podstata by souvisela s předmětem podnikání podle zvláštních právních předpisů nebo, že nedošlo k zahlazení odsouzení ze spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu
-  nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky

-  nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejném zdravotním pojištění
- nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociálním zabezpečení a příspěvku na sociální politiku
- dodavatel je vázán svou nabídkou v celém rozsahu ve smyslu § 68 zákona 
· obchodní ceník závazný k 1.1.2011
· Podmínky zadavatele, které jsou předmětem hodnocení (příloha č.2)

· Smlouva o dodávkách podepsaná  v případě právnické osoby statutárním orgánem společnosti, případně jiné fyzické osoby oprávněné jednat jménem právnické osoby (přiložená plná moc s ověřeným podpisem nebo ověřená kopie plné moci, ne starší 90ti dnů), v případě podnikající fyzické osoby podnikatelem, případně  jiné fyzické osoby oprávněné jednat jménem podnikatele (přiložená plná moc s ověřeným podpisem nebo ověřená kopie plné moci, ne starší 90ti dnů) 
· Seznam významných zakázek realizovaných dodavatelem v posledních třech letech s uvedením jejich rozsahu, doby poskytnutí, kontaktního spojení na objednatele (příloha č. 3)
- nabídka bude předložena v písemné podobě, v českém jazyce, finanční údaje musí být uvedeny v české měně
- nabídka bude podepsána originálně osobou oprávněnou jednat za dodavatele

- nabídky budou doručeny doporučeně poštovní cestou nebo předány osobně  Mateřská škola a Speciálně pedagogické centrum Jihlava, Demlova 28, Jihlava 586 01 nebo po dohodě osobně,  nejpozději však do 28.1.2011 do 10:30 hodin
- obálka s nabídkou bude označena vlevo dole nápisem „NABÍDKA do veřejného výběrového řízení – NEOTEVÍRAT“, vlevo nahoře přesným označením zájemce, u právnické osoby bude uvedeno název společnosti, sídlo společnosti, IČO; u fyzické osoby název firmy, jméno a příjmení podnikatele, místo podnikání, IČO
- k nabídkám došlým poštou nebo osobně doručeným po tomto termínu nebude brán zřetel a budou vráceny bez zbytečného odkladu zpět zájemcům

- otevírání obálek doručených v řádném termínu proběhne dne 28.1.2011 na adrese Mateřská škola a Speciálně pedagogické centrum Jihlava, Demlova 28, Jihlava 586 01 od 11:00 hodin.
- rozhodným časem je čas uváděný na telefonických informacích o přesném čase, telefonní číslo 14112, kontrola proběhne pověřeným pracovníkem.
Složení jistoty
jistota nebude požadována

 Hodnotící kritéria
Základním kritériem je ekonomická výhodnost nabídky                        90%
Dílčími kritérii jsou:
cena dopravy………………………………………………………………………………………. 10%

Cena dopravy bude vyjádřena v CZK za kilometr s přihlédnutím k závazku zadavatele objednávat zboží v hodnotě vyšší než 500,- Kč v rámci jedné objednávky.
Výší smluvní pokuty v případě pozdního dodání více než 48 hodin se rozumí částka uvedená v CZK za pozdní dodání jak objednávky, tak náhradní dodávky v případě vadného plnění za každých ukončených 24 hodin, kdy nebylo zboží dodavatelem dodáno.
Výše uvedené údaje budou uvedeny v tabulce Podmínky zadavatele, která je uvedena v Příloze č.2
Způsob hodnocení nabídek

Nabídky budou posouzeny 3 členu komisí, která k posuzování přizve odpovědného pracovníka určeného zadavatelem. Po otevření obálek za účasti všech určených přítomných osob nebo jejich zástupců proběhne kontrola správnosti a úplnosti nabídky dle podmínek uvedených v této zadávací dokumentaci, především podmínka zpracování v českém jazyce, originální podpis oprávněné osoby a úplnost požadovaného obsahu. V případě, že nabídka nebude splňovat požadované náležitosti, bude vyřazena.

Nabídky splňující zadávací podmínky a požadovaná kritéria budou posouzeny a bude vybrána nejvhodnější nabídka, druhá a třetí podle míry splnění požadované kvality předmětu dodávky.  O průběhu a výsledku rozhodování sepíše komise zápis s doporučením na vítězného dodavatele. Všem zájemcům o veřejnou zakázku, kteří nebyli z výběrového řízení vyloučeni, vyhlašovatel do 5ti pracovních dnů od rozhodnutí zadavatele o výběru dodavatele zašle písemnou formou vyjádření o výběru dodavatele. 
Pro hodnocení nabídek použije hodnotící komise bodovací stupnici v rozsahu 0 až 100. Každé jednotlivé nabídce bude přidělena bodová hodnota, která odráží úspěšnost předmětné nabídky v rámci dílčího kritéria. 

Nabídková cena bude určena následujícím způsobem:
z každé povinné části – jednotlivých sortimentů, ceníku členové hodnotící komise dle svého nejlepšího uvážení vyberou namátkově ceny dvou shodných položek a těm přidělí bodové ohodnocení, hodnotící komise může vybrat i další položky ze standardní části ceníku dodavatele a zahrnout je též do nabídkové ceny.Jednotlivé bodové ohodnocení následně sečtou a vyhodnotí jako celek, coby jedno kritérium. 

Pro číselné vyjádření všech kritérií získá hodnocená nabídka bodovou hodnotu, která vznikne násobkem 100 a poměru nejnižší celkové nabídkové ceny a ceny hodnocené nabídky.

Počet                              Hodnota nejvhodnější nabídky

bodů       =         ----------------------------------------------------- 

kritéria                            Hodnota hodnocené nabídky

Nejvhodnější nabídka dle tohoto dílčího kritéria tedy obdrží 100 bodů.

Práva zadavatele

Zadavatel si vyhrazuje právo:
- změnit, doplnit nebo upřesnit zadávací dokumentaci zadávacího řízení v průběhu lhůty pro podávání nabídek, a to písemně veřejným oznámením na webové stránce www.msdemlova.cz  a výslovně všem osloveným zájemcům

- zrušit zadávací řízení v případě, že žádná z nabídek nesplní požadavky zadavatele definované v zadávací dokumentaci 

- ponechat si všechna vyhotovení podaných nabídek, a to i po skončení řízení

- jednat o obsahu dodavatelem navržené kupní smlouvy, měnit, doplňovat a upravovat její obsah mimo ujednání vyplývající ze zadávacích podmínek, to vše až do podpisu smlouvy/objednávky oběma smluvními stranami
Doplňující informace
- V případě zájmu o účast ve veřejné soutěži se zájemce zaregistruje u pověřené osoby zadavatelem. Svůj nezájem na účasti ve výběrovém řízení oslovený dodavatel sdělí pověřené osobě zadavatelem prostřednictvím stejných kontaktních spojení v nejkratším možném termínu.
- Zadávací dokumentace a vyzývací korespondence bude po celou dobu trvání výběrového řízení uveřejněna na adrese www.msdemlova.cz.

- Účastníci výběrového řízení nemají nárok na úhradu nákladů spojených s účastí v řízení.

- Nabídka musí obsahovat všechny požadované podmínky uvedené v zadávací dokumentaci. Neúplné nabídky nebudou hodnoceny. Po předložení nabídky ji zájemce může nahradit pouze kompletní nabídkou novou, která bude obsahovat všechny požadované náležitosti, a to nejpozději do 28.1.2011 do 10:30 hodin.
S případnými námitkami proti průběhu výběrového řízení se mohou zájemci obracet na pověřenou osobu zadavatelem nebo přímo na Úřad pro ochranu hospodářské soutěže, Brno.
Příloha č. 1

KRYCÍ LIST NABÍDKY
Předmět nabídky:

Veřejná zakázka malého rozsahu na
Pravidelná dodávka hraček, papírenského a úklidového materiálu na období od 1.2.2011 do 31.12.2012
Základní identifikační údaje:
Zadavatel:
název zadavatele:
Mateřská škola a Speciálně pedagogické centrum Jihlava
sídlo, místo podnikání:
Demlova 28, Jihlava
stát:
CZ

právní forma zadavatele:
příspěvková organizace
kontaktní údaje zadavatele :
PhDr. Ljubica Váchová Nováková, ředitelka

tel.: 
+420 567 323 512 


e-mail:
smsji@seznam.cz

www:  msdemlova.cz
Název uchazeče:


sídlo, místo podnikání:


IČ:                                                                                  DIČ: 
stát:
právní forma:

osoba oprávněná 

za uchazeče jednat:

kontaktní osoba uchazeče:


Termín realizace:
Začátek plnění:


1.2.2011(avšak dle ukončení zadávacího řízení)
Předpokládané ukončení zakázky:     31.12.2012
Platnost nabídky:



do 31.3.2011
Prohlášení uchazeče:

Uchazeč ………………… se sídlem ………………, zastoupený …………………, prohlašuje, že je vázán celým obsahem nabídky po celou doby běhu zadávací lhůty.

………………………………………

podpis a razítko oprávněné osoby

titul, jméno, příjmení

funkce
Příloha č. 2
PODMÍNKY ZADAVATELE

Předmět nabídky:

Veřejná zakázka malého rozsahu na 
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	závazný obchodní ceník platný  k 1.1.2011

	Termín dodání od obdržení objednávky zadavatele 
	čas uvedený v hodinách
	

	Cena dopravy 
	částka v CZK /1 km
	

	V případě vadné dodávky náhradní termín dodání 
	čas uvedený v hodinách
	

	Výše smluvní pokuty v případě pozdního dodání více než 48 hodin 
	částka v CZK/ ukončených 24 hodin
(nehodící se škrtněte)
	


………………………………………

podpis a razítko oprávněné osoby

titul, jméno, příjmení

funkce

Příloha č. 3

SEZNAM VÝZNAMNÝCH ZAKÁZEK
Předmět nabídky:

Veřejná zakázka malého rozsahu na 

Pravidelná dodávka hraček, papírenského a úklidového materiálu na období od 1.2.2011 do 31.12.2012
	název zadavatele/společnosti pro kterou byla zakázka realizována
	
	
	

	rozsah v CZK včetně daně z přidané hodnoty
	
	
	

	termín počátku realizace a doba trvání realizace
	
	
	

	jméno odpovědné osoby a kontaktní údaje na zadavatele/společnost  
	
	
	


………………………………………

podpis a razítko oprávněné osoby

titul, jméno, příjmení

funkce

� Toto prohlášení bude odpovídat ustanovení § 68, odst. 2 zákona 137/2006 Sb.
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